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职称申报系统使用指南 

（申报人员-预申报、资格审核） 

人事处/高级人才办 
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01 预申报 

03 资格审核 



  如何开始申报 

Step 01 : 使用统一身份认证登录： http:// ehr.nuaa.edu.cn 

Step 02 : 点击职称评审模块 Step 03 : 开始申报 

预申报 

建议使用谷歌浏览器，360极速浏览器 

预申报 

资格审核 

正式填报 

成果审核 

基层组 

同行评议 

学科组 

高评委 



预申报 

资格审核 

正式填报 

成果审核 

基层组 

同行评议 

学科组 

高评委 

Step 01 :  根据个人申报系列，选择一个类别，点击图标 

Step 02 :  阅读《填表说明》，点击“确认” 

预申报 

  填写申报信息 
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Step 03 :  阅读《承诺书》，点击按钮 

预申报 
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（1）填报申报系列和职称 

（2）审核基本情况，如有误及时反馈，确认申报后将无法修改 

申请系列与
岗位相适应 

预申报 

Step 04 :  完善申报信息 

★ 字段说明：如所填写字段旁有“ ? ”，可放置鼠标至 ? 处，查看说明。 
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（3）其他资格条件，仅相应系列申请人填写 

预申报 
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预申报 

（3）填写“利害关系人”信息 

说明： 

1、2023年首次申报人员，该部分内容为空白，须如实填写。 

2、2022年申报过的人员，该部分会显示22年填写信息，不可修改。如有误请联系本单位管理员提交修改申请，

人事处审核后予以变更。 

仅填写直系亲属为本校正高职称人员的情况 
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（4）确认信息，并开始申报 

（5）点击同步上年申报数据 

（如去年未申报，则不会显示该提示框） 

预申报 

√ 

（6）预申报成功，等待资格审核 

 ★ 同步上一年数据后，在正式填报阶段仍可以进行修改、补充。 
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预申报 

 提交申报后，再次进入“我的申报” 

说明： 

 “终止申报”：点击确认后，表示申报人放弃本年度职称申报，且不可重新申报。请慎重操作！ 



CONTENTS 
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资格审核 
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• 思想政治和师德师风考核 

各基层单位负责对申请人的思想政治表现、职业道德进行考

核；人事处会同有关职能部门进行师德师风审查。实施一票否决

制。 

• 根据申报系列和人员类型进行资格审核 

分别涉及教师发展中心、教务处、研究生院、装备工程部、

人事处及各基层单位。 

  资格审核内容 
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基层单位审核 

       各单位应对申请人的评审资格条件、基本申报条件进行严格审查；根据系列

要求，审核学生工作经历、从业资格情况；填写“单位考核和推荐意见”。 

师德师风审核 

       人事处会同党委教师工作部等部门进行审核。 

  申请人可通过“申报状态”，了解审核进度及结果 

资格审核 

        根据系列要求，由教师发展中心、教务处、研究生院、装备工程部同时进行业务

条件审核。 
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 申请人通过“申报状态”，了解审核进度及结果 

未通过资格审核 通过资格审核 



请申报人员务必加入QQ群 

本群： 

• 及时发布与填报相关的通知、说明 

• 收集反馈信息 

• 通报工作进度 



Szbf  感谢使用！ 

您对本指南有任何意见和建议，请发送邮件至szb@nuaa.edu.cn 


